Przekuwamy potrzeby
W skuteczne rozwigzania

DENTALWAY

BIZNES & EDUKACJA W STOMATOLOGII

ROK ZALOZENIA 2013

Szkolenie online: Excel dla branzy medycznej

Cele szkolenia:

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z podstawowymi funkcjami programu Microsoft Excel
oraz nabycie umiejetnosci efektywnego zarzadzania danymi. Uczestnicy nauczg sie tworzyc,
edytowac i formatowac arkusze kalkulacyjne, wykorzystywac podstawowe funkcje oraz organizowac
informacje w sposéb czytelny i funkcjonalny.

Efekty szkolenia:
Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy beda potrafili:

e Sprawnie poruszac sie po interfejsie programu Excel.

e Wprowadza¢, przenosic i kopiowac dane w arkuszu.

e Formatowac komorki oraz tworzy¢ czytelne tabele.

e Sortowac i filtrowa¢ dane wedtug okreslonych kryteriow.

e Stosowac podstawowe funkcje i formuty, takie jak: SUMA, SREDNIA, MAX, MIN.

o Uzywac odwotan wzglednych i bezwzglednych w formutach.

o Korzystaé z podstawowych skrétéow klawiaturowych w celu przyspieszenia pracy.

e Rozwigzywac najczestsze problemy pojawiajgce sie podczas pracy z arkuszem kalkulacyjnym.

Plan szkolenia:

1. Wprowadzenie do Excela
o Znaczenie Excela w codziennej pracy biurowej.
o Przyktady zastosowania arkuszy kalkulacyjnych.
2. Omdwienie interfejsu Excela
o Pasek narzedzi, wstgzka i obszar roboczy.
o Podstawowe ustawienia i dostosowanie interfejsu.
3. Pracaz danymi oraz wprowadzanie danych
o Wprowadzanie réznych typow danych (tekst, liczby, daty).
o Tworzenie list i zestawien.
4. Przenoszenie oraz kopiowanie danych w Excelu
o Techniki kopiowania i przenoszenia danych.
o Wykorzystanie funkcji ,Przeciggnij i upusé”.
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5. Formatowanie komdrek, tabele i sortowanie danych
o Formatowanie tekstu i liczb.
o Tworzenie czytelnych tabel.
o Sortowanie danych wedtug kryteriow.
6. Filtrowanie i wyszukiwanie informacji
o Ustawianie filtréw w arkuszu.
o Zaawansowane opcje wyszukiwania.
7. Podstawowe funkcje i formuty
o SUMA, SREDNIA, MAX, MIN.
o Odwotania wzgledne i bezwzgledne.
o Tworzenie podstawowych formut matematycznych.
8. Podstawowe skroty klawiaturowe
o Skrdty usprawniajgce codzienng prace.
o Najczesciej uzywane kombinacje klawiszy.
9. Sesja pytan i odpowiedzi
o Omodwienie indywidualnych problemoéw uczestnikow.
o Dodatkowe wskazdéwki i porady.

Grupa docelowa:

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb poczatkujgcych, ktére chcg zdobyé praktyczne umiejetnosci
obstugi programu Microsoft Excel, zaréwno w pracy zawodowej, jak i w zyciu codziennym.

Prowadzacy: Bartosz Michalski
Data: 21.01.25 (wtorek) godz. 18.00
Czas trwania: 2 godz.

Cena: 500 zt

Szkolenie bedzie nagrywane, a nagranie zostanie udostepnione na 3 miesigce
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Opis wyktadowcy:

Czesc wszystkim! Nazywam sie Bartek, mam 28 lat i pochodze z matej, pieknej, malowniczej
miejscowosci Puttusk, ktdra znajduje sie w odlegtosci 60 km od Warszawy. Dosy¢ szybko, poniewaz
juz w wieku 15 lat, przeprowadzitem sie do stolicy naszego kraju, w ktdrej az do dzisiaj jestem
zakochany po uszy. Pomimo, iz obecnie posiadam 7 lat zawodowego doswiadczenia w pracy z
Excelem, to interesuje sie nim od kiedy pamietam, poniewaz juz w liceum prowadzitem wszystkie
swoje notatki i dzienniki w tej aplikacji. Byto to réwniez moje podstawowe narzedzie w kazdej pracy
zawodowej, jakg wykonywatem w swoim zyciu, gdzie mogtem czerpac inspiracje oraz nauke od oséb
bardziej doswiadczonych w tym zakresie. W wolnym czasie uwielbiam podrézowaé, gra¢ w squasha,
trenowac z kalenistyke oraz gotowac. Na co dzien jestem usmiechnietym i petnym energii
cztowiekiem, ktdéry lubi nowe wyzwania i poszerzenia swoich horyzontéw. Pozdrawiam serdecznie!

Wymagania sprzetowe na szkolenie:

Na szkoleniu bedziemy korzystali z programu Excel, wiec prosimy, zeby miec zainstalowany program
Excel na komputerze lub zarejestrowaé konto na linku ponizej

Link do Excel online:

https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/free-office-online-for-the-web

Link do szkolenia:

https://usO6web.zoom.us/j/84980219792?pwd=PxKatpFfiglzmXYcDI
zLsirVYKNEUO.1

PROSIMY O ZALOGOWANIE SIE 0 17.45
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